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Tisztelt Képvisels-testiilet!

Az Bur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szamon elfogadta a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl sz616 rendeletét
(a tovabbiakban: GDPR). A rendelet 2016. méjus 25-én lépett hatdlyba, és a rendeletet
alkalmazni kell minden kézfeladatot ell4té szervezetnek. Mivel a GDPR a szervezeteket nem
definidlja a Nemzeti jog alapjan kell meghatérozni mely szervezetek esetén alkalmazandd. A
kapott tdjékoztatds szerint az Snkormanyzatra és intézményeire is alkalmazni kell a rendeletet.
A GDPR alkalmazasédnak idépontjarél az érintett szervezeteknek meg kell felelniilk a
rendeletben foglaltaknak, amely kiilonbozé szabélyzat elkészitését, azok igazolt betartasat,
eljarasrendek kialakitasat, megfeleld audit- és adatvédelmi hatasvizsgalat lefolyatasat,
adatvagyonleltar elkészitését, adatvédelmit tisztviseld biztositasat jelenti.

A GDPR-ben foglaltaknak megfeleléen biztositani kell az adatkezelék atlathatosagat,
biztonsagit és elszamoltathatésagat. Célja a személyes adatok és a magénszféra védelme.

A GDPR kézponti eleme az elszamoltathatésag, ami azt jelenti, hogy egyértelmiinek és
vilagosnak kell lennie minden adatkezelé szdmara, hogy milyen személyes adatot, miért és
milyen felhatalmazas alapjan kezel, és ezeket az adatokat hol tarolja, és mennyi ideig kezeli.
A GDPR szerint a személyes adatok kezelése folyamatos feladatot jelent.

Nick Kézség Onkormanyzatinak adatvédelmi feladatait szerzédés alapjan a HANGANOV
Kft. latja el. A 3 Snkorményzat és a Kozos Hivatal hatdlyos szabalyzatainak elfogaddsara
2023. oktoberében keriilt sor. Az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagré] sz6lé 2011. évi CXIL. térvény 5. §-a hatirozza meg az Adatkezeld
részeére az adatvédelmi dokumentéciok feliilvizsgalatat.

A Hanganov Kft-vel 1év szerzddés keretében most sor keriilt 2 szabalyzat feliilvizsgalatra. A
feliilvizsgalat soran ismertté valt, hogy ezen dokumentécick modositdsra és pontositisra
szorulnak.

A feliilvizsgélat keretében a jogszabalyi rendelkezések hatélyositasara, valamint olyan
rendelkezések médositasira keriilt sor, amelyek az adatkezelési komyezetre vonatkozé
adatvédelmi alapelveknek megfelelnek,

Nick Kozség Onkorményzata esetében a szabalyzat jogszabalyi rendelkezései bévitésre
keriiltek a vonatkozd hatalyos jogszabalyokkal, tovabba a Kozos Onkorményzati Hivatal
Iratkezelési Szabalyzatara valo utalas keriilt a dokumentumba.

A Szabélyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzattal munkaviszonyban, illetve
munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre, az
Onkormanyzat valamennyi koztisztviselGjére, iigykezelSjdre, munkavaéllalojara, tovabba a
polgérmesterre, a képviselé-testiilet tagjaira.

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzatnal folytatott minden olyan teljesen
vagy részben automatizalt eszkézzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési



tevékenységre, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkdzokre, amely természetes személy
adataira irdnyul.

A Szabilyzat id6beli hatilya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig vagy a modositasig
érvényes.

Kérem a Képviseld-testiilet a hatarozati javaslat elfogadasara!

Nick, 2024. november 7.

Sipos-Nagy Anita
igazgatasi ligyintézd

Hatarozati javaslat:

Nick Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a Nick K6zség Onkormanyzatanak
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatat elfogadja. Egyuttal tudomésul veszi Nick
Kézség Onkorményzatanak adatkezeldi nyilvantartasat.

Felelés: dr. Kiss Julianna jegyzé
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I. ALTALANOS S ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabilyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Nick Kozség
Onkorményzata (a tovabbiakban: az Onkormanyzat vagy az Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok
Jogszabélyi eldirdsoknak megfeleld védelmének altalanos iranyelveit, meghatdrozni a személyes adatok
kezelésével Gsszefliggd altaldnos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos f6bb szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden,
az Onkorményzat 4ltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fliz6dd informaciés onrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba az Onkorményzat szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitésa, folyamatos miikédtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithats, az adatvédelmi eldirasok megsértése
megelozhetS, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelésségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

A Szabdlyzat hatdlya
2.1. A Szabalyzat személyi hatilya

A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzattal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld
egyeb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre, tovabba a Polgarmesterre és a képviselo-testiilet tagjaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatilya

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzatnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, illetve manuélis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira iranyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkdzokre.

2.3. A Szabalyzat id6beli hatdlya
A Szabalyzat id8beli hatilya a hatalybalépés napjatol a visszavondsig érvényes.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabalyi eldirasok, kiilondsen

Magyarorszag Alaptérvénye,
az Burépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

* az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz616 2011, évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.),

* Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény,

* az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény,

* az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairél szlé 2015. évi CCXXIL
torvény,

¢ aPolgari Torvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Toérvénykdnyv),

* ahelyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,

® aszocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi II1. torvény,

o atliz elleni védekezésrl sz016 1996. évi XXXI. torvény,

* agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény,

* az éllatok védelmérol sz616 1998. évi XXVIIL. torvény,

e az anyakOnyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi 1. torvény,
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az allami és Snkormanyzati szervek elektronikus informacibiztonsagardl sz616 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adorol sz616 2016. évi LXVIIL. torvény,

az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

a pedagdgusok uj életpalydjardl szo16 2023. évi LII. torvény,

a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolé 1997. évi
CXL. térvény,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyjto gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol,
41/2015. (VIL15) BM rendelet az 4llami és onkormdnyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagrél sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint
a biztonsagos informécids eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozo kévetelményekrdl,

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatdsok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folyésitasanak részletes szabélyairdl,

2012. ¢évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekrdl és a hungarikumokrdl és 324/2020. (VIL. 1.)
Korm. rendelet a magyar nemzeti értékek és hungarikumok értéktarba vald felvételérdl és az értéktar
bizottsdgok munkajanak szabalyozasardl.

az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet,

a kozigazgatisi és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM rendelete a polgarmesteri
munkakor dtadasanak egyes szabalyairél,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérsl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény,
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szélé 1992. évi LXVI. torvény,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény,

a panaszokrdl €s a kozérdekii bejelentésekrdl 2013. évi CLXV. tSrvény,

a panaszokr6l, a kozérdekd bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabélyokrél szo6l6 2023. évi XXV. térvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL térvény,

a kdzszolgélati tisztvisel6krsl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992, évi XXXIIL torvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak
¢s a munkavallalok személyi irataira vonatkozé szabélyokrdl, valamint a korményzati igazgatasi
szervek allashelyeinek nyilvantartasarol sz616 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

a foglalkoztatas elésegitésérdl €s a munkanélkiiliek ellatasarol sz6161991. évi IV. térvény,

a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd, valamint egy€b torvények mddositasarol
2016 2011. évi CVI. térvény,

a személyi jovedelemadorodl sz616 1995. évi CXVIL. tdrvény,

a tarsadalombiztositds ellitasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok
fedezetérol sz616 1997. évi LXXX. torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény,

az egészségiigyi hozzajaruldsrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,

a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél sz6l6 1997. évi LXXXIL. tSrvény,

a csaladok tdmogatasarél sz616 1998. évi LXXXIV. térvény,

az egeészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szol6 1997. évi
XLVII. térvény,

a munkavédelemrdl szolé6 1993. évi XCIIL. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szo6lo
5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet,

a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol
sz016 33/1998. (VI1.24.) NM rendelet,

a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény,

az ad6zas rendjérdl szolé 2017. évi CL. térvény,
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a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény,
az éllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. torvény,

* akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény
vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazasa sordn hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informécié alapjén azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.

Azonosithatd természetes
személy:

Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonositd, példaul név, azonosité szdm, helymeghatirozé adat, online azonosité
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossigéra vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato.

Adatkezeld;

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljérastél fliggetleniil az adaton végzett birmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra
hozatala, sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovébbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok
(pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvéntartasban kezelt adatok Ssszessége.

Adatfeldolgozas:

Az Adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek 5sszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozdsa céljabdl torténd
megjelolése tjan.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az Adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
szemclyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele.
Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem

lehetséges.
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Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informéaci6 felhasznaldsa nélkiil megéllapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és
szervezesi intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozé
olyan, sajatos technikai eljirasokkal nyert személyes adat, amely lehet5vé teszi vagy
megerositi a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Biiniigyi személyes adat:

A biintetdeljaras sordn vagy azt megeldzden a biincselekménnyel vagy a
biinteteljardssal Osszefiiggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténel keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett
el6életre vonatkozd személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az Adatkezels, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhet6vé tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotéra vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatisokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl.

EGT-allam;

Az Eurépai Unié tagillama és az FEurépai Gazdasagi Térségrl sz6l6
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az llam, amelynek &llampolgara az
Eurépai Unié és tagdllamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolé
megallapodasban nem részes allam kdzott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjn az
Eurépai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan llam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az Adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek.

K&zérdekii adat;

Az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol, 6nalld vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilsndsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo
crtékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Ko6z0s adatkezel6:

Az az Adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb mésik adatkezeldvel kozbsen hatdrozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy t6bb maésik
adatkezel6vel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.
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Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy

etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzGdésre
vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsdt célzo biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexuilis
irAnyultsagara vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az

érintett személyes jellemzoinek, kiilsndsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi 4llapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
¢rdekl6déséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy
mozgasdhoz kapcsolédé jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul.

Hozzéjarulas: Az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld

egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozo

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotdra vonatkozé egyedi informéciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébél ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kézjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,

tovabbad olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Védelmi feladatok: Megel6zés €s korai figyelmeztetés, észlelés, reagélas, eseménykezelés.

S. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya alé tartozok szdmaéra rendelkezésre allasanak biztositésa
az Onkormanyzat felelds vezetdjének (a tovabbiakban: a Polgarmester) a feladata és felelossége.
A Szabélyzat személyi hatélya al4 tartozék munka- illetve feladatkdriiknek megfeleld mértékben kételesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilsndsen a szdmukra meghatarozott feladatokat és
felelosségeket megismerni, s ezek tudomaésul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szém1 melléklet — Megismerési
nyilatkozat).
A Szabélyzat és az abban meghatirozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kdvetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:
* az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozasokat kovetéen, vagy
* a szervezetben, illetve a szerepkdrokben vagy a szabélyozési kornyezetben torténd jelentds véltozas
esetén, vagy
az adatkezelés miiszaki, technologiai kornyezetének jelentés megvaltozasa esetén, vagy
Uj adatkezelés megkezdését megel6zéen, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgélat eredményei
alapjan indokolt.
A Szabilyzat felilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgélat eredményeként esetlegesen keletkezett 0j
vagy modositott szabélyozé kiaddsa, valamint a feliilvizsgdlat megtorténtét igazol6 feljegyzés megbrzése a
Polgarmester feladata és felel6ssége.
A Szabalyzat, illetve az abban meghatirozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és az (")nkorményzat szerz6déskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett el6irasoknak, koételezettségeknek osszhangban kell lennie az Onkorményzat egyéb
szabalyozasainak adatvédelmet érint6 eldirasaival.
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Az Onkorményzat Gj vagy médositandd szabalyozasaiban jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesitésérdl a
Polgarmester koteles gondoskodni.

Az Onkorményzat belsé el8irasainak kiad4sra eldkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabilyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményezése keretében megteszi a szabilyozds tervezet adatvédelmi
Jjogszerliségére vonatkozd észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabélyzat elGirasait kell alkalmazni az Onkormanyzat A&ltal kotott szerzédések adatvédelmi
rendelkezéseire, a személyes adatok kezelésérél sz6l6 tajékoztatok, valamint 6nkéntes hozzajaruldson alapuld
adatkezelések esetében a hozzajarulo nyilatkozatok tartalméra, amelyrél a Polgérmester feleldssége
gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Polgarmester

Feliigyeli és irdnyitja az Onkorményzat személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban meghatérozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérél és kiadasardl, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikodé foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bévitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkéritknek megfelelden megtdrténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartdsshoz kapcsolédd ellenbrzés mddszereinek, eszkézeinek
kialakitasardl és miikodtetésérol,

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztviselét valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elokészitésébe, valamint biztositia az adatvédelmi tisztviseld szdméra mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és erdforrdsokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informécidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel altal ellatando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag, a
tovabbiakban: Hatdsdg) az adatvédelmi tisztvisel nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozdsarol, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhetéségi adatainak naprakész
allapotban to6rténd nyilvanossédgra hozatalardl.

Gondoskodik az Onkormanyzat 4ltal, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé
altal kezelt adatokkal sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésdg szdméra torténd bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfelel6 tajékoztatasarol.

Az Onkorményzat 4ltal végzett adatkezelési miiveletek Jogszeriliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsira
Jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz
szitkséges tajékoztatast ksteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigysben.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviselé el6segiti az Onkorméanyzat személyes adatok kezelésére vonatkozo Jogszabalyban
meghatirozott kételezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirasokrol naprakész tdjékoztatist nynjt és azok
c¢rvenyesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,

¢ folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el8irasok,
igy kiilondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miveletekben  kozremiikddé  foglalkoztatottak  adatvédelmi  ismereteinek  bévitése  és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idékdzénként lefolytatandé vizsgalatok megvalésulasat,
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* clbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Onkorményzatnal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,
szakmai tanacsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatésvizsgalat lefolytatasat,

* egyiittmikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilonsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az elézetes konzulticié és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok el6segitése érdekében,

* kozremikddik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megérzi a
tevékenységével, annak ellataséaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve térvény altal védett
titoknak €s hivatas gyakorlasdhoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan tovéabbi informaciot,

"

amelyet az Onkorményzat nem koteles térvény elbirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.
Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelés a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirdsainak megfeleld, jogszerii
¢s biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az é4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérdl, kiilondsen arrl, hogy azok az érintett erre iranyulé kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetové.

Koteles megdrizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokdba keriilt
informéciok bizalmassigat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagit, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érint8 problémat, hibat vagy hianyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel osszefiiggd, szdmara az Onkormanyzat ltal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elirasaival.

I11. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet
Jjogszert, ha megfelel jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatdrozésra keriil és az érintett az
adatkezelésr6l és jogai érvényesitésének lehetéségeirdl egyarant megfelelé — kozérthetd és kdnnyen
hozzaférhet6 — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatérozott, egyértelmii és jogszerii célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabsl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
chhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,»Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.
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10.5. Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok térolasdnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetévé.

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett iddtartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megSrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integrités és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zért rendszerben kell végezni, hogy megfelel technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszémoltathatosag elve

Az Adatkezel§ felel6s a fent felsorolt elveknek val megfelelésért, azok alkalmazésaért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
ervényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartdsanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval
megbizott foglalkoztatottak feladatainak, hataskdrének, feleldsségének és be-, illetve elszamoltathatosagénak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).
Az Adatkezel® a jelen Szabélyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat tigy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jév6ben is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori llisanak megfelelen és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyeget6
kockazatokkal arinyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsigat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allisuk megdrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositaséra, hogy
* kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
¢ a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
Jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,
a kezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
* a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hiinyaban ne valhassanak
nyilvdnosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé.
A foglalkoztatottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozé, hatalyos jogszabalyi
el6irasok betartdsaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatdlloméanyokhoz, nyilvantartisokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatisa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsdgaik jogszerli felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési felelosséggel
egyarant tartoznak.
Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfelel$ tajékoztatasanak
biztositdsa c€ljabol az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatérozott tartalommal (2. széma
melléklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirsl adatkezelési tajékoztatékat készit és tesz
elérhetdévé a kiilonbozo érintetti korsk (pl.: foglalkoztatottak, iigyfelek, weboldala latogatdi, szerz6déses
partnerek, vendégek és latogatok, stb.) szdmara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:
e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t5bb konkrét célbdl torténd kezeléséhez,
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¢ az adatkezelés olyan szerzbdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzGdés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,
az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

® az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasinak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

* az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsSbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
¢€s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hianydban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzajaruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen belecgyezését adja
személyes adatai meghatérozott célbél és idétartamig torténd kezeléséhez. A hozz4jarulas beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése az Onkormanyzat felel6ssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld thjékoztatassal és tandcsadassal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitésa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése sordn kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem tolt6tt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet gyakorlé adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Onkormanyzat, mint adatkezel® és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozdsaban a hatilyos jogszabalyokban
meghatirozott esetekben és feltételekkel

* az adatkezeléssel 6sszefliggé tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelézden tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz valé jog),

* kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informaciokat az adatkezelé a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald Jjog),

* kérelmére személyes adatait az adatkezelé helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valé6 jog),

¢ kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog),

* kérelmére személyes adatait az adatkezel® torslje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Onkorményzat az érintett Jogai érvényesiilésének biztositisa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Onkorményzat az érintett részére nydjtandé barmely értesitést és tajékoztatast lényegre t6r6, vilagos és
kozérthetden megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatds esetén konnyen hozzaférheté és olvashaté
formaéban teljesiti.

Az Onkormanyzat az érintett Altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtasatél szamitott legrévidebb idé alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbiralja és dontésérdl
az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus titon nyujtotta be, elektronikus uton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyuijtd személy nem azonos az érintettel, az
Onkormanyzat a kérelmet az azt benyijté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kévetden
teljesiti.

Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkorre vonatkozdan — az elézetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatéarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan az
Onkorményzat vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat Jjogszertien mell6zi, az Onkormanyzat az
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érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt
koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1. Az eldzetes tdjékozodashoz valé jog

Az elbzetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Onkorményzat az &ltala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megel6zGen vagy legkésébb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kivetden haladéktalanul
az érintett szamara hozzaférhet6vé teszi

* az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgoz6 végez, az adatfeldolgozo —
megnevezését s elérhetbségeit,
* azadatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,
a tervezett adatkezelés céljat és
* az érintettet a hatdlyos jogszabalyi elSirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését,
Tajékoztatast nyajt tovabba
az adatkezelés jogalapjarol,
® a kezelt személyes adatok megdrzésének idStartamardl, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjairdl,
* akezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérél,
¢ akezelt személyes adatok gylijtésének forrasar6l és
* az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.
A tdjékoztatas teljesitését az Onkorményzat az elémi kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tajékoztatsst mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetdeljards —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
a blincselekmények hatékony és eredményes megelézésének és felderitésének,
a blincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtdsanak,
a kdzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
az allam kiilsé és belsé biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonosen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy
¢ harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositisahoz.

14.2, A hozzaféréshez valo jog

A hozzaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Onkormanyzat tajékoztatja arrél,
hogy személyes adatait az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve a megbizisabol vagy rendelkezése alapjén
eljaré adatfeldolgozé kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Onkorményzat vagy a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 kezeli, az Onkorményzat az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,
az adatkezelés céljat és jogalapjat,
a kezelt személyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovéabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,
a kezelt személyes adatok megérzésének idStartamat, ezen idétartam meghatarozdsanak szempontjait,
e az ¢rintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,
profilalkotas alkalmazésénak esetén annak tényét és
e az ¢érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.
Jogszabiélyi el6irdson alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Onkormanyzat elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositisaval garantalja,
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amennyiben azt ms jogszabily alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatérozata nem zéarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozisa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrol torténd masolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrol (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazasdval), hogy annak folyamén médsok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, ha az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethet, az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz fiizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egylitt:
helyesbités).

Az Adatkezelé mentesiil a helyesbités kételezettsége alol, ha

* apontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
* azérintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valédisaga kétséget kizaréan nem allapithatd
meg.
Ha az Onkormanyzat az altala, illetve a megbizdsabodl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrol tdjékoztatja azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

144, Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasihoz val6 jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, illetve az 4ltala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korlatozéssal érintett személyes adatokkal a taroldson til
egyéb adatkezelési miveletet kizérélag az érintett jogos érdekének érvényesitése c€ljabdl vagy torvényben,
illetve nemzetkozi szerz6désben meghatérozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

* ha az érintett vitatja az Onkormanyzat, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontossigat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és a
kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosiga vagy hianytalansiga kétséget kizaran nem
allapithaté meg, a fennall kétség tisztazasanak id6tartamara,

e ha az adatok torlésénck lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Onkormanyzat
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mellézését megalapozo jogos érdek fennallasanak idStartamara,

¢ ha az adatok t6rlésének lenne helye, de az Onkorményzat vagy mas kozfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabilyban meghatérozott vizsgilatok vagy eljardsok — igy kiilondsen
biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozé jogszabalyban foglalt
dokumentacios kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése szitkséges a jogi eldirasban
meghatdrozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Onkormanyzat az adatkezelés korlatozasanak feloldasarsl
az ¢rintettet elézetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valé jog

A tdrléshez vald jog érvényesitése érdekében az Onkormanyzat haladéktalanul torli az érintett személyes
adatait, ha
» az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
° atbrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
° célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosuldsahoz,
° tdrvényben vagy nemzetkozi szerz6désben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
° jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
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® az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjéruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kételezd adatkezelés),
az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birosag elrendelte, vagy
¢ az adatkezelés korlatozasira meghatarozott idétartam eltelt.
Ha az érintett az Onkormanyzat, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd
kérelmét az Onkormanyzat elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

¢  az elutasitas tényérol, annak jogi ésténybeli indokairél, valamint
az érintettet a térvény alapjan megilletd jogokrél, valamint azok érvényesitésének médjardl, igy
kiilonosen arrol, hogy az Onkormanyzat, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozé jogat a Hatosag kdzremiikdésével is gyakorolhatja.
A tijékoztatas teljesitését az Onkorményzat az elémi kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas
tartalmat korlatozhatja vagy a tdjékoztatast melldzheti a 14.1 alpontban meghatérozott esetekben.
Ha az Onkormanyzat az altala, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése szerint eljar6 adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatokat helyesbiti, trli vagy ezen adatok kezelését korldtozza, ezen intézkedés tényérdl és
annak tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megelézden tovdbbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasét a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehaijtsak.

14.6. A hatésagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

* a Hatésag vizsgalatit kezdeményezheti az Onkormanyzat intézkedése jogszertiségének vizsgalata
céljabol, ha az Onkormanyzat a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyulé kérelmét elutasitja, valamint

* aHatdsag adatvédelmi hatOsagi eljardsinak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Onkorményzat, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott
eléirasokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Onkorméanyzat, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd
adatkezelési miiveletekkel 6sszefiiggésben — az adatfeldolgoz6 ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint
az Onkorményzat, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott elirasok megsértésével
kezeli.
Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatéarozott eldirasoknak
megfelel, az Onkormanyzat, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 kételes bizonyitani.
A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezelt, illetve az adatfeldolgozot
e a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriliségének helyreallitisara, illetve
* az ¢rintett jogai érvényesiilésének biztositasira pontosan meghatarozott magatartas tantsitisara
kotelezi, és sziikség esetén egyttal hatdroz a kartérités, sérelemdyij iranti igényrél is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha

* a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az AdatkezelSre vonatkozé jogi kotelezettség
teljesités¢hez vagy az Adatkezeld, adatitvevé vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabalyi elsiras rendelte el,
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® a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitisa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljira torténik,

* hatélyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott egyéb esetekben.
Az Onkormanyzat a tiltakozést a kérelem benyujtisatél szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezdt irdsban
tajékoztatja. Ha az Onkorményzat az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitist is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése
érdekében.
Amennyiben az érintett az Onkormanyzat meghozott ddntésével nem ért egyet, illetve ha az Onkormanyzat a
kivizsgalasra rendelkezésére allé hatariddt elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétbl, illetve a hataridd utolsd
napjatél szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Onkormanyzat az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig
kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Onkormanyzat
felel az adatfeldolgoz altal okozott karért is.

Az Onkormanyzat mentesiil a feleloésség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte eld.

A személyes adatokkal Gsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalit kovetden

Az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
Jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd ereji
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot
tett, a kés6bbi id6pontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzéatartozéja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévetd 6t
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsigat elséként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az adatkezel6vel
szembeni, valamint a Hatosag, illetve birdsag elotti eljards — soran az Info tv. 4ltal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakényvi
kivonattal vagy birdsagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Onkormanyzat, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzitartozojat a személyes adatokkal dsszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett kdzokiratban vagy teljes bizonyité erejli maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett
nyilatkozataban megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Onkormanyzat az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintii biztonsagat — igy kiilondsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
kédrosoddsival szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miszaki, illetve szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran Aaltala megismert informaciék
bizalmassiganak megdrzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezéd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikh6z kapott infokommunikaciés eszk6zok rendeltetésszerii hasznalatara, az
informéciobiztonsiggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartdsara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és felelésségeik megismertetését célzd, tovabba az éltaluk munkakoéri
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feladataik ellatdsa soran hasznéland6 informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl sz4lo
képzésben részesiti.

Az Gnkorményzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az
adatkezeléshez hasznalt eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali
hozzaférésének, valamint az adathordozék jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, moédositisanak vagy
eltavolitiasanak megakadalyozasa érdekében

¢ afoglalkoztatottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a
hozzaférést egyarént kizarélag engedélyhez kététten biztositja: a Jjogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

® az altala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkasllomasokhoz és kiszolgalékhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozéikhoz kizarolag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szdmara biztosit hozzaférést;

* a személyes adatot tartalmazd papir alapi, manudlis kezelésii iratokhoz kizarélag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e a foglalkoztatottnal, illetve az irattdrban 1évé irat tartalmiba mas személy vagy kézfeladatot ellatd
szerv — az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil — kizarélag tevékenységével Osszefliggésben
és a feladatelltdshoz szitkséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmaz4s birtokaban tekinthet be;

* az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa c€ljabdl a személyes
adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsigos kezelésérél minden foglalkoztatott a
» Tiszta asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

° az ligyintézés idGtartama alatt kizarélag az aktuilis iigyh6z sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Onkonnényzat altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizérdlag az aktulis iigyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

° az ligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott kiteles minden iratot
az. eredeti trolasi helyére visszahelyezni, illetve a mér nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezérni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése tSrténik, kizarolag a munkavégzés céljabol

Jelen 1évd foglalkoztatott, valamint az érintett vagy térvényes képviselbje, illetve az érintett altal

irasban felhatalmazott személy tartézkodhat;

* személyes adatot tartalmazé iratot az Onkormanyzattdl kivinni — a munkakéri feladatellatas 4ltal
indokolt eset kivételével — kizarolag a Polgirmester engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az
esetben is koteles gondoskodni az irat biztonsdgos tarolasardl és kezelésérdl;

* a passziv kezelésben 1évé iratok archivaldsét az Onkorményzat a Répcelaki Kozos Onkorményzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban meghatirozott rendszerességgel elvégzi;

* mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, Srzésre atad a Levéltar részére,

° alevéltari dtads legkorabban az irat keletkezésétd] szamitott 15 év eltelte utan térténhet meg,
° alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Levéltar felel6s;

» az adathordozok és informatikai eszk6zok biztonsagérdl az Onkorményzat fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezels rendszer hasznalatira jogosultak kizardlag a hozzaférési

engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a

szemelyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban térolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,

moédositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés
tjan torténd hasznalata megakadalyozhaté legyen

¢ a hozziférési jogosultsagokat az Onkormanyzatndl a Polgirmester erre vonatkozo engedélye, illetve
utasitasa alapjan az adott adatkezelé vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld
rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvan;

® az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarélag azonositist és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

* a jelszavas hitelesitést alkalmaz6 rendszerelemeken kotelez$ a jelszavas védelem bedllitasa és
alkalmazasa;
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* az Onkormanyzat az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irAnyitdsa alatt 1évé informatikai rendszerekhez
tavoli hozzaférést kizrolag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;

e az Onkorményzat minden interneteléréssel rendelkezé munkaallomasan és az Onkormanyzat 4ltal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikacids eszkozén viruskeresd és virusirtd
funkcionalitassal biré védelmi szoftvert miikSdtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellenérizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithat6 legyen, hogy a
szemeélyes adatokat adatétviteli berendezés tjan mely cimzettnek tovabbitottik vagy tovabbithatjdk, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Onkorméanyzat az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt 1év0 informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely
megfeleld naplozési funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az
annak utélagos vizsgélatdhoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovébbitésa soran vagy az adathordozé szallitasa
kézben t6rténd jogosulatlan megismerésének, masolasinak, médositasdnak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithatd legyen

* aszemélyes adatot tartalmazoé papir alapi, illetve elektronikus iratok tovabbitisahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elektronikus adathordozok szllitasahoz kapcsolédéan kotelezden alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabdlyozza (Répcelaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzat), az elbirasok
betartasat rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Onkormanyzat altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozét
tartalmazé mobil eszkdzon a személyes adatok védelmérdl az adott eszkdzon rendelkezésre 4ll6
biztonsagi megoldasok fiiggvényében azok alkalmazisival, fajl- vagy térolészintl titkositdsukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy iizemzavar esetén az adatkezelé rendszer helyreallithatd legyen, illetve miikod6képes
legyen, a miikodése soran fellép6 hibdkrdl jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas mikodtetésével se lehessen megvéltoztatni az Onkorményzat az 4ltala iizemeltetett, a feliigyelete,
irdnyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrél rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Onkormdanyzat az 5. fejezetben meghatérozott rendszerességgel
felillvizsgalja és szikség esetén javito-, helyesbit6 intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Onkormanyzat kiils6 személyek szmdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Onkorményzat kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult foglalkoztatottak tartézkodhatnak.
Nyitvatartasi id6n kiviil az Onkorményzat teriiletén kiilsé személy vagy az Onkorményzat szaméara munkat
végzd, szerzodott partner kizdrélag a Polgarmester erre vonatkozé kiildn irdsos — rendkiviili, indokolt esetben
szobeli — engedélyével, s az éltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.
A nyitvatartési iddn kiviil t6rténd belépési igényr6l — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Polgarmestert
minden esetben el6zetesen tajékoztatni kell.
Adatkezelésre hasznélt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az
Onkormanyzattal munkavégzésre iranyuld szerzddéses jogviszonyban all6 személyek (pl.: iizemeltetd,
karbantartd, stb.) az adott helyiségben, teriileten tartézkod4sra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel
megbizott foglalkoztatott engedélyével léphetnek be, s kizarlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve
végezhetnek munkat.
A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kdvetSen minden alkalommal zért allapotba kell
helyezni.
Minden foglalkoztatott kételessége, hogy az Onkormaényzat teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhaté nyilaszardk, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfelel6en hasznélja.
Tilos a védelmi eszk6zok funkcionalitasanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zarddé nyildszardk kitamasztasa,
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¢ az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa,
pozicidjanak megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.
Minden foglalkoztatott koteles azonnal jelezni felettes vezetsje felé, ha a védelmi rendszerek mikadésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplé

Az Onkormanyzat a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozési
miiveletekrél a Szabalyzat 2. szama mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatdsig
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek Jjogszeriiségének ellendrizhetdsége
céljabol az Onkorményzat az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napl) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatérozasat,

az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési mitveletet végrehajtd személy megjelslését,

a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét az Onkormanyzat a feliigyelete ala
tartozd, altala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informéaciés rendszerek esetében
kovetelményként elbirja, jogszabaly altal kijelslt kézpontositott informatikai szolgaltatotol igénybe vett,
kozpontilag biztositott elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetdje biztositja.
Az elekironikus napléban rogzitett adatok kizarélag az adatkezelés Jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabbé biintetdeljaras lefolytatasa céljabdl ismerhetSk meg és
hasznélhaték fel. A Hatéség, illetve az e célbél jogszabalyban meghatérozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részére — azok erre irdnyulé kérelmére — az Onkormanyzat az elektronikus naplé tartalméhoz
hozzéaférést biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvantartisban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megbrizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultacio

Az Onkorményzat, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megel6zden felméri, hogy az
adatkezelés annak kériilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technolégiara tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.
Ha az elvégzett kockézatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszinisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatu adatkezelés),
az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére milyen vérhat6 hatdsokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).
Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek altalinos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
Jellegét, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyulé, az adatkezel® altal alkalmazott intézkedéseket.
Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megéllapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Onkormanyzat altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez szitkséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kockazat( lenne vagy a HatGsag altal kzzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Onkormanyzat az adatkezelés megkezdését megelézden konzultdciot
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: elézetes konzulticid).
Az Onkorményzat az elézetes konzultécié kezdeményezésével egyidejiileg a Hat6sdg rendelkezésére bocsatja
az adatvédelmi hatasvizsgdlat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatésag altal az esetlegesen feltart
hidnyossagok megsziintetésére vonatkozéan javasolt intézkedések végrehajtasardl.
Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatésvizsgalatot, illetve az elézetes konzultaciot az adatkezelést
el6ird jogszabaly eldkészitsje folytatja le.
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20. Az adatvédelmi incidensek kezelése

21

22,

Az Onkorményzat az altala, illetve a megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
adatokkal Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valé tudomasszerzését kivetden hetvenkét éran beliil kiteles bejelenteni a Hatdsagnak.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
* az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
* az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovébbi tdjékoztatis nyhjtasara kijelslt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,
® az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket, és
* az Onkorményzat ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérseklését célzé és egyeb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valésziniisithets, hogy az nem Jjar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens val6sziniisithetden az érintetteket megillet valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockdzatii adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatésag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, az
Onkorményzat az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az
érintettek tajékoztatdsit jogszabalyi eléirds nem zéirja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a tajékoztatas
késleltetett teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Onkormanyzatot a tajékoztatas megtételi kotelezettsége aldl.
A téjékoztatisnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepl tovéabbi informacidkat.
Amennyiben az érintettek kozvetlen tdjékoztatdsa csak az Onkormanyzat aranytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Onkormdényzat az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefliggd megfelels
tajékoztatast a honlapjan vagy egyéb — barki 4ltal hozzaférhetd — médon kézzétett informaciok utjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel 6sszefiiggd panaszok, bejelentések kivizsgaldsat
a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztvisel latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetdségi adatait az Onkorményzat az érintettek szdmara kozzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkizok ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szémitdstechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkdzok hasznalatat és adattartalmat az Onkormanyzat, mint munkaltaté jogosult ellen6rizni. Az
Onkormanyzat elézetesen tdjékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkozoknek az
alkalmazdsardl, amelyek az ellendrzésére szolgalnak. Az ellenSrzés és az annak soran alkalmazott eszkozok,
modszerek nem jarhatnak az emberi méltésag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellenérizhet6.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendeln, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megel6zéen az eszkdz hasznalatra jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tény€rdl, céljarol és idopontjarol
elzetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkézon tirolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbol akadélyozott és hozzajérulisa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irdsos
hozzdjarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleléssége és feladata, hogy a szamara hasznalatra atadott eszkozon, amennyiben annak
magancéli hasznélata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkéz tipusanak, illetve
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technologiai lehetdségeinek megfeleléen szeparalt médon, az eszkdz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilsén
kényvtarban vagy adathordozon) térolja, s errdl az ellenérzés el6tt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszkoz visszaadasa el6tt magancéld, illetve személyes adatait az eszkozrdl eltavolitsa.

Az Onkormanyzat az 4ltala a munkavégzéshez biztositott szimitastechnikai, infokommunikaciés vagy
elektronikus eszkdzok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6zon tarolt adatok
tartalmat nem koteles vizsgalni vagy azokrél biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért felelosséget nem vallal. Az eszkdz Wjrahasznositasat, illetve selejtezését
megel6zden az adathordozo tartalmét az Onkormanyzat az adatok visszaallithatatlansagat garantalé torlési
eljaras (pl.: tobbsz6rds feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technoldgia alkalmazésaval hajtja végre (pl.:
rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezel feladatellatdsa soran személyes és egészségligyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilénleges adatoknak minésiilnek, emiatt megfelels védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles az adatok bizalmassaganak megérzését
az adatkezelési folyamat teljes iddtartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiiléndsen:

* az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezdrasa) gondoskodni;

* kiilsé személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamit6gépet ideiglenes, rovid idétartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyésa esetén is
kételezden zarolni;

* a hasznalaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazo iratokat, dokumentumokat elzérni
— amennyiben helyben nem biztosithat6 elzarasuk, akkor zérhaté helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiaddsa napjan lép hatélyba és visszavondsig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartoz6 foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Onkorményzat jogosult hatranyos jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabélyokat nem az Onkormanyzat személyi allomanyaba tartoz6 személy sérti meg, akkor az
Onkorményzat jogi képvisel6jének bevonasival megvizsgélja a jogi lépések megtételének indokoltsagat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2023. oktSber 24-én hatalyba 1épett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyat veszti.
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24. 1. szdmi melléklet — Megismerési nyilatkozat

Nick Kozség Onkormanyzata

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

VI. MELLEKLETEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatban foglalt eléirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Datum

Név

Beosztas/munkakor

Aldiras
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25. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kivetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas’

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkézi adattovabbitis esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok t6rlésének idSpontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadss indokai®:

Adatfeldolgozéi nyilvantartas®

Adatkezeld neve és elérhetbségei'’:

' Adatkezelésenként kiilon tabldzat tltendd!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes koz0s adatkezel6t is.
*  Amennyiben torténik adattovéabbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

> Amennyiben ismert.

¢ Azadatkezel® 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések éltalanos leirasa.
7 A kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatasai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagad6 intézkedések jogi és ténybeli indokai.
®  Adatfeldolgozasra vonatkozo megbizasonként kiilon tablazat t5ltends!
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Adatfeldolgozo6 neve és elérhetdségei:

f Tovabbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetdségeil!:

Adatvédelmi tisztvisel§ neve és elérhetdségei!?:

Az adatkezelési miiveletek tipusail®:
|

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet!*:

Adatbiztonsagi intézkedések!>:

L

' Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

"' Amennyiben relevans.

2 Az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztviseldje.

B Amelyek végrehajtdsaval az Onkorményzat megbizta.

' Ha torténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbités.

" Azadatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések éltalanos leirdsa.
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Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatkezeld megnevezése: Nick Kézség Onkormanyzata
Székhelye, postai cime: 9652 Nick, Rakoczi Ferenc utca 14.
E-mail cime: nickonkorm(@repcenet.hu
Telefonszama: 13695377241

Adatvédelmi tisztvisel6je neve: HANGANOV Kit.

Adatvédelmi tisztvisel6je elérhetBsége: ‘ dpo@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. 4prilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-
t6] hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — 4ltalinos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informaciés dnrendelkezési jogrol és az
informéci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az
Adatkezeld, az dltala a feleldsségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas
vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel8i nyilvantarts tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktuslisan folytatott adatkezeléseirél
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelels informacidkat. A nyilvéantartas aktualizalasarél és
mindenkori hatélyos véltozatanak papir alapon torténd megdrzésérdl az Adatkezeld koteles gondoskodni.

A véltozasok 4tvezetésének idopontjat a nyilvantartas legutolsé médositdsanak datuma jelzi.

A nyilvantartas legutolsé modositisanak datuma: 2024. oktéber 10.

Készitette: HANGANOV Kift.
Az informaciébiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu



Adatkezeldi nyilvintartds — Nick Kozség Onkormdnyzata

Az adatkezelés megnevezése:

Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Az  érdeklodbvel valé kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak
biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezel6vel kapcsolatba 16p8 természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az érdeklédd altal onkéntesen
megadott adatok:
¢ név (kapcsolattart6 neve),
e e¢-mail cim,
e telefonszam,
e cim (postai-, levelezési cim).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?
Adattovabbitas cimzettje(i): Adattovabbitis nem torténik.
Nemzetkozi adattovabbitas

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd,
annak igazolhatésaga céljabdl legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelez
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténd megkeresés esetén
papir alapon keriil régzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkozokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazaséval,
naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl6dok személyes adatait tartalmazé papir alapa adathordozokat
Adatkezelé a Répcelaki Kozos Onkorményzati Hivatal Egyedi Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérélag Adatkezel$ erre feljogositott foglalkoztatottjai

férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: ()
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai: (%)

! Akezelt adatokkal Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatasai
és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltends!

> Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatkezel éltal az érintett kérelmének torténd elutasitisa esetén toltendo!
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AdatkezelGi nyilvdntartis — Nick Kizség Onkormdnyzata

Az adatkezelés megnevezése:

Weboldalon, kézésségi médiafeliileten megjelenitett kép- és
videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet latogatoinak téjékoztatdsa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepl6, felismerhetd, beazonosithat6 természetes személyek
képmasa, illetve vide6felvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik, ugyanakkor a weboldalon, k6zosségi
médiafeliileten nyilvanossagra hozott informéaciokat barki megismerheti,
megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

Nemzetkozi adattovabbitis
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetben a lehetd
legrévidebb idén beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet adminisztracios feliilete,
valamint a weboldalt, illetve a kdzosségi médiafeliilet elérését kiszolgald
informatikai erdforrdsok és eszk6zok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel
védettek.

Adatkezel6 a feliigyelete al4 tartozé informatikai eszkdzdkon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

| megtagadas indokai:

biztonsagi mentések  elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre llasanak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

Az adatkezelés megnevezése:

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 szerzédéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel szerz6déses partnerei.

Kezelt adatok kore:

A szerz8déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes  személyek)  beazonositasdhoz, a  velik  torténd
kapcsolattartdshoz, a szerzédés jogszerliségének igazoldsahoz (pl.:
atlathatésagi nyilatkozatok), tovabba a szamldk- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:
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név (cég tulajdonosa),

cim (székhely, szamldzasi cim),

addészam,

bankszamlaszam,

e-mail cim,

telefonszam,

atlathatésagi nyilatkozatban szerepl6 természetes személyazonositd

adatok.

Tovabbi szerzddéses adatok kérében a kapcsolattartok adatai:
o név,

telefonszam,

e-mail cim.

Profilalkotas alkalmazisra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Magyar Allamkincstar,
Nemzeti Ado- és Vamhivatal.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informéicids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVL. térvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL tdrvény,

a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény,

az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A szerz8déssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megérzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabédlyi elbirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabély ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési idét is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlék) az Adatkezel® a szamviteli térvény
szerinti 8 évig, illetve az adoligyi Onellenérzés biztosithatosdga érdekében
ezen tilmenden — az adozas rendjérdl szolé torvénnyel Ssszhangban —
legfeliebb az adéligyi onellendrzéshez sziikséges idétartamig (a cél
teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi
€s megsemmisiti a bizonylatokat.

A szerzédéskotéshez kapesolodo atlathatésagi nyilatkozatok megérzése a
szerz0désbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartas az Adatkezelé 4ltal
hasznélt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irasos
formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
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rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a szerzodésekhez kapesolédé adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésit
szakrendszerekhez t6rténd hozzaférést biztosité informatikai eszkozokon
azonositds €s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsigi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a

gyartok altal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és

rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzédéses partnerek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé
papir alapl adathordozokat Adatkezel8 a Répcelaki Ko6zos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban meghatrozott eldirasok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozz4.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Onkorméanyzati és dltalinos igazgatasi feladatellatishoz kapcsolodo
adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozd természetes és jogi személyek
(igyfelek).

Kezelt adatok kore:

Az lgyfelek személyes adatai koéziil az adott ligyintézéshez, eljarashoz,
illetve nyilvantartashoz kapcsolddé alabbi adatok:
e név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarséag,
lakcim (lakohely, tartézkodasi hely),
értesitési cim,
adobazonosito jel,
TAJ szam,
e-mail cim,
telefonszam,
jogi személy esetén cég tulajdonosa,
kapcsolattartdja neve és elérhetdségi adataik.

képviseldje adatai,

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem
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eljar6 hatésagok, tovdbba az elektronikus iigyintézés keretében az
informacidatadasban cimzett szervek.

Az 6nkorményzati és altalanos igazgatasi feladatok ellatasahoz, valamint a
vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolédé koézponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja: A GDPI_{ 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, illetve kiildnleges adatok esetében a

GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

e az inform4cids Onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

e az iltaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl sz4616 2016. évi CL. torvény,
az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok &ltalanos
szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény,

®  Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX.
torvény,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. tdrvény,

a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi II1.
torvény,

a tliz elleni védekezésrol sz6lo 1996. évi XXXI. térvény,

o agyermekek védelmérdl é€s a gyamiigyi igazgatasrdl sz6l6 1997. évi

XXXI. térvény,

az allatok védelmérdl szolo 1998. évi XXVIIL. térvény,

az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi 1. térvény,

az  allami €s onkormanyzati szervek  elektronikus

informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvény,

a jévedéki adordl szolo 2016. évi LXVIIL. torvény,

az ado6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

a pedagogusok uj életpalyajardl szo16 2023. évi LIL torvény,

a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a

kozmiivelodésrdl szol6 1997. évi CXL. térvény,

o 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra
vonatkozd részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznéalhatd bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az dllami és dnkorményzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrdl szol6 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsigos
informécios eszk6zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba
¢s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kévetelményekrol,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatidsok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folydsitasanak részletes szabalyairol,
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e 2012. ¢évi XXX. térvény a magyar nemzeti értékekrdl és a
hungarikumokrél és 324/2020. (VIL. 1.) Korm. rendelet a magyar
nemzeti értékek és hungarikumok értéktarba valod felvételérdl és az
értéktar bizottsagok munkdjanak szabalyozasardl.

* a kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelete a polgdrmesteri munkakér dtadasénak egyes szabalyairdl.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Az tliggyel kapcsolatos helyben térolt és kezelt adatok megdrzése minden

esetben a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi eléirdsokban meghatarozottak
szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ettél eltérd, hosszabb

meg0rzési id6t is eldirhat, az allami-, kézponti nyilvantartasokban kezelt
adatok meg6rzési ideje ettdl Iényegesen hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az iigyfelek adatainak feldolgozasat,
kezelését szolgald helyi, illetve kdzponti iizemeltetésti szakrendszerekhez
(pl.: ASP szakrendszer) hozzaférést biztositd informatikai eszkozokén
azonositas é€s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazéasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a

gyarték altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassigdnak, sértetlenségének s

rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ligyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartishoz igénybe vett
levelezb rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az tugyfelek személyes adatnak minésiild adatait tartalmazé papir alap
adathordozokat Adatkezel6 a Répcelaki Kozos Onkorményzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabélyzatiban meghatarozott elirasok szerint tarolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek 4ltal teljesitett nyilatkozatok
megOrzésével Osszefliggd jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore: A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek és a kotelezettel egy haztartasban
€16 hozzatartozok.
Kezelt adatok kore: A vagyonnyilatkozat kotelezd tartalménak megfeleld, alabbi személyes

adatok:
e akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
* a kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozdja neve, sziiletési
helye és ideje, anyja neve;
o akotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozoja jévedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adat.
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Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitis nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkez$ jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szoloé 2007. évi
CLIL torvény,

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idSpontja:

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziinését vagy a kotelezett ltal
j vagyonnyilatkozat megtételét kovetden 8 napon beliil vissza kell adni az
6rzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kitelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér megsziinése esetén az Orzésért felelés a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztds, munka- vagy feladatkor
megsziinése id6pontjaban — altala 6rzott példanyat a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztdss, munka- vagy
feladatk6r megsziinését6l szamitott harom évig &rzi.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az Adatkezeld (6rzésért felelés) a lezart boritékban elhelyezett
vagyonnyilatkozatot a nyilvantartisba vételt kévetden az egyéb iratoktdl
elkiilonitetten, elzartan kezeli.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése: | Panaszok, kiozérdekii bejelentések kezelésével Osszefiiggd adatkezelés
Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.
Erintettek kore: Adatkezeldhoz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel forduld
természetes személyek.
Kezelt adatok kore: e bejelentd neve,
e Jakcime,
¢ clektronikus formaji bejelentés esetén e-mail cime,
* bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.
Profilalkotas alkalmazasra| Nem
keriil-e?
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A panasz, illetve kozérdekii bejelentés kivizsgalasiban, kezelésében
illetékes eljar6 szervek, hatdsagok.

Nemzetkozi adattovabbitis
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. torvény,

a panaszokrdl és a kozérdekili bejelentésekrdl 2013. évi CLXV.
torvény,

a panaszokrol, a kzérdekil bejelentésekrol, valamint a visszaélések
bejelentésével osszefliggd szabalyokrdl szolo 2023. évi XXV.
torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A vonatkozd, hatilyos jogszabalyi el6irdsokban meghatirozottak szerint a
papir alapon benytjtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd
meg0rzési ideje 2 év, az elektronikus rendszerben a kdzérdekii bejelentéssel,
az az alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos
adatokat az utolsé vizsgélati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl
szamitott 6t évig meg kell drizni, azt kdvetden tordlni kell.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A panaszt benyujtéval, illetve a kozérdekit bejelentdvel torténd
kapcsolattartdss az Adatkezeld 4ltal hasznalt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben térténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel0 a feliigyelete ala tartoz6 informatikai eszk6zokdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasival,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi  mentések  elvégzésével biztositta a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekii bejelentd személyes adatnak mindsiild
adatait tartalmazé papir alapti adathordozokat Adatkezeld a Répcelaki K6zds
Onkorményzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabilyzataban meghatarozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezel erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benytijtott, azonos adatkdrre iranyulé kozérdekl és kozérdekbdl
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nyilvinos adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez kapcsolodd
koltségtérités megéllapitisa és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.
Erintettek kore: Adatkezel6hoz kozérdekii adatigénylést benyujté természetes személyek.
Kezelt adatok kore: e adatigényl neve,
elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
e koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolédo szamlazési adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam),
o bankszamlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése
esetén).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Nemzetkszi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informaci6s 6nrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol
sz016 2011, évi CXIL. térvény,

az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

az adozas rendjérol szol6 2017. évi CL. tdrvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kivetd egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmlak) az Adatkezel6 a szdmviteli térvény szerinti 8
évig, illetve az addligyi oOnellenbrzés biztosithatésaga érdekében ezen
tilmenden — az ad6zés rendjérdl szol6 torvénnyel Ssszhangban — legfeljebb
az adoiigyi onellendrzéshez sziikséges iddtartamig (a cél teljesiiléséig) brzi
meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

£

A kozérdekii adatot igényl6 személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld
altal hasznalt elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy
irdsos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozé informatikai eszk6zokdn azonositis és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyarték altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
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biztonsagi  mentések  elvégzésével biztositta a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igénylé személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo
papir alapu adathordozokat Adatkezel$ a Répcelaki Kézos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott elirasok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarlag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tijékoztatdsa, a telepiilés, illetve az Adatkezeld altala
szervezett rendezvények, programok népszerlisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhet®, beazonosithaté természetes személyek
képmésa, valamint videdfelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazdsra| Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A nyilvanossag tdjékoztatasa céljabol a felvételek tovabbitasra keriilhetnek a
Répeelaki Kézos Onkormanyzati Hivatal altal mitkodtetett facebook oldal
(https://www.facebook.com/p/R%C3%A9pcelaki-K%C3%B62%C3%B6s-
%C3%96nkorm%C3%A 1nyzati-Hivatal-
61551860228840/?paipv=0&eav=AfYNzIEeSe 90tqSLUqdpoa3bVsXvwZ
2k9Fr9hf3nauJHvvbRIrVBEPoralo7kGZu7c& rdr ) felé, valamint a helyi
nyomtatott (Répcelaki Hirmondd), illetve elektronikus sajté és a helyi
televizio (Répce TV) képviseldi szamara.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idGpontja:

Az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat (t6rlés kérése) kovetden a lehetd
legrévidebb idén beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel a feliigyelete ala tartoz6 informatikai eszkzokdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsigi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével biztositja a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:
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Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Adatkezeldi nyilvintartds — Nick Kozség Onkormdnyzata

Az adatkezelés megnevezése:

Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 miikddése folyamatos biztositasidhoz sziikséges humaneréforras
biztositdsa, a munkakor betsltésére alkalmas (megfeleld kompetenciakkal
rendelkez8) palyazo kivalasztisa.

Erintettek kore:

Adatkezel6 meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az 4llashirdetésre jelentkezOk beazonositasdhoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakdr betsltésére valé alkalmassaguk
eldzetes elbiralasdhoz sziikséges alabbi adatok:
e név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),
értesitési cim,
telefonszam,
e-mail cim,
Onéletrajz,
fénykép,
képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,
hat6sagi bizonyitvany sorszdma, informaciotartalma.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja, illetve hatosagi (erkolesi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

az inform4ciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. térvény,

a kdzalkalmazottak jogéallasarol szold 1992. évi XXXIII. toérvény,

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartisra é&s statisztikai
adatgylijtésre, a kézszolgélati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szolé 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,
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Adatkezeldi nyilvintartis — Nick Kozség Onkormdnyzata

e a foglalkoztatas eldsegitésér6l és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0161991. évi IV. térvény,

a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo,
valamint egyéb torvények modositasarol szolé 2011. évi CVI.

térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A benytjtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazé) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratit koévetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozé
kérésének iddpontjaban.

A benytjtott allaspalydzat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazé szamara Adatkezel6 visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete al4 tartozd informatikai eszkdz6kén azonositas €s
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések elvégzésével biztosita a kezelt adatok
bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

Az éllaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazd, kinyomtatdsra
keriilt papir alapti adathordozékat Adatkezeld6 a Répcelaki Ko6zds
Onkorményzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdban meghatdrozott
elbirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai

férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

| megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvintartas

1

Az adatkezelés célja:

Adatkezels, mint munkaltatd jogszabalyban elbirt foglalkoztatési
jogviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek teljesitése; humaneréforrds menedzsment feladatainak

tamogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (tdrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal dsszefiiggd tovabbi adatok:
s név,
sziiletési hely és ido,
anyja neve,
személyi igazolvany szama,
hézassagi anyakdnyvi kivonat szama,
halotti anyakonyvi kivonat szama,
lakcim (lakdhely, tartdzkodasi hely),
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értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazolé okményok szima,

munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény 184,

§ (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei,

e gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmili hasznalatira jogosult
foglalkoztatottak esetén),

e cltartottak adatai (név, sziiletési ido),

hatésagi erkdlesi bizonyitvany adatai.

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Adatkezeld  foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltaté  partnere
(iizemorvos megnevezése: Pot-Est Foglalkozas-egészségiigyi Kft.,
székhelye: 9653 Répcelak, Ady u.3., ad6szama: 11315645-1-18),

» Adatkezeld tlizvédelmi szolgaltato partnere (megnevezése: Atlantis
Sé Kft., székhelye: 9789 Sé, Kolcsey utca 8., addszdma: 24322892-
2-18),

e Adatkezeld munkavédelmi szolgaltaté partnere (megnevezése:
Mérges Gabor ev., székhelye: 9653 Répcelak, Hunyadi utca 10.,
adoszdma: 65899739-1-38),

e a foglalkoztatdssal Osszefiiggh, illetve a humaénerdforras
gazdalkoddshoz  kapcsolédé  kozponti, illetve  statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, kiilondsen:

o Kozszolgalati alapnyilvéantartast vezeté Beliigyminisztérium,
o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezeté Beliigyminisztérium,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkszi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja, illetve hatdsagi (erkolcsi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informécios nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. térvény,

* akdzalkalmazottak jogéallasardl szolé 1992. évi XXXIIL. térvény,

¢ akozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

* a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartisra és statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgélati alkalmazottak és a munkavallalék
szemé€lyi irataira vonatkozé szabalyokrél, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvéantartdsarol szold 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,

a foglalkoztatds elésegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasardl
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sz6161991. évi IV, térvény,

e a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatishoz kapcsolddo,
valamint egyéb toérvények modositasarol szdlé 2011. évi CVI.
torvény,

a munkavédelemr6l sz6l6 1993. évi XCIIL térvény,

a munkavédelemr6l sz6lo 1993. évi XCIII. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl szo16 1997. évi XLVIL. torvény,

e a munkakoéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésér6l szolé 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A kdzszolgélati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. térvény 184, § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviselé kormanyzati
szolgalati jogviszonyédval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld 6t
évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgdlati alapnyilvantartas adatlapjat, az
Onéletrajzot, a biniigyi nyilvantarté szerv 4ltal kiéllitott hatdsagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a
fOtisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrdl, illetve a visszatartasrdl, valamint az athelyezésrdl rendelkez6
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a korméanyzati szolgalati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1évé fegyelmi biintetést kiszab6
hatérozatot, a kozszolgalati igazolas masolatit egyiittesen kell tdrolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétl szamitott Stven évig
megorizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megérzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. toérvény és a
munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 5/1993. (XIL. 26.) MiiM rendelet alapjén.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo6, a személyiigyi nyilvantartds adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetési
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokon
azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasival, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyiigyi nyilvantartds személyes adatokat tartalmazo papir alapu
adathordozdit Adatkezeld a Répcelaki Kozos Onkormanyzati Hivatal Egyedi
Iratkezelési Szabélyzataban meghatérozott elbirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérolag Adatkezel6 erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,
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megtagadas indokai:

Adatkezeldi nyilvdntartds — Nick Kozség Onkormdnyzata

Az adatkezelés megnevezése:

—

Bér- és jarulékelszimolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolds biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore: A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabbi a kifizetéséhez sziikséges
természetes  személyazonositd  adatok (torzsadatok), valamint a
jogviszonnyal §sszefliggd tovabbi adatok:

e foglalkoztatott neve,
¢ lakcime (lakohelye, tartzkodasi helye),
e addszama,
e TAJ szama,
e bankszdmlaszima,
* nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapesolodd adatok,
* cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam),
» hazastérsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ $zam),
¢ munkakére, besorolasa, beosztasa.
Profilalkotés alkalmazasra|Nem
keriil-e?

Adattovéabbitas cimzetije(i):

A bér- és jarulékelszamolassal Osszefiiggd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, kiilondsen az alabbiak:

® Nemzeti Adé- és Vamhivatal,

e Magyar Allamkincstar.

Nemzetkézi adattovabbitds
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilénleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

* az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

* akdzalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvény,

® akozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

* a kozszolgilati személyiigyi nyilvantartisra és statisztikai
adatgyijtésre, a kozszolgélati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvéntartdsarol szél6 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,

* a foglalkoztatds el8segitésérol és a munkanélkiilick ellatasarol
sz6161991. évi IV. térvény,

¢ a kozfoglalkoztatisrol és a kozfoglalkoztatashoz kapesolddé,
valamint egyéb térvények modositasirdl szélé 2011. évi CVI.
torvény,

® az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. térvény,
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¢ atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrél,
valamint e szolgéltatdsok fedezetérél szolé 1997. évi LXXX.

térvény,
¢ a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXL
torvény,

az egeszségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,

¢ a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz616 1997. évi
LXXXII. torvény,
a csaladok tAmogatasarol sz6l6 1998. évi LXXXIV. térvény,

» aPolgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

| hatalyos jogszabalyi eldirdsokban meghatéirozottak szerint torténik.

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,

Adatkezeld, mint munkéltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jogviszonydval Osszefligg6, a szolgdlati idérdl vagy a nyugellatis
megallapitisa sordn figyelembe vételre kerilld keresetrdl, jévedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb 6t évig koteles
megdrizni.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a bér- és jarulékelszamolashoz
kapcsolddé adatok feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kézponti
lizemeltetésii  szakrendszerekhez  t6rténé hozzaférésre  hasznalhato
informatikai eszk6z6kdn azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és
Jjogosultsagi rendszer alkalmazésival, naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak, sértetlenségének és
rendelkezésre 4llasdnak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapti adathordozékat Adatkezels a
Répcelaki  Koézos  Onkorméanyzati  Hivatal Egyedi Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott el6irdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel$ erre feljogositott munkatérsai férhetnek
hozza.

megtagadas indokai:

Adatvédelmi incidensek
| adatai:
Hozzaférés korlatozas,

17. oldal



